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QUY TRÌNH SỬ DỤNG 

Đăng nhập vào tài khoản 

- Quản trị viên nhập Tên tài khoản và Mật khẩu, sau đó nhấp 

để vào hệ thống. 

 

Hình 1. Màn hình đăng nhập dành cho Quản trị viên. 

- Để xem “Thông tin cá nhân”, bên góc trên phải màn hình, tìm chọn tên Tài 

Khoản. 

 

Hình 2. Thông tin cá nhân 
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- Khi muốn thay đổi mật khẩu, bạn cần nhập “Mật khẩu hiện tại” sau đó nhập 

“Mật khẩu mới” và nhập lại mật khẩu sao cho trùng khớp với Mật khẩu mới, 

nhấp chọn “Cập nhật Mật khẩu” thì mật khẩu của bạn đã cập nhật thành công. 

 
Hình 3. Thay đổi mật khẩu 

 

I.  CÁC CHỨC NĂNG CỦA QUẢN TRỊ VIÊN 

Quản trị viên chọn vào từng Chức năng ở bên phải màn hình: 

- Quản trị phân quyền 

- Quản trị tài khoản người dùng 

- Quản lý nhóm danh mục 

- Quản lý danh mục chung 

- Quản lý Nhân sự 

- Tính giờ Khoa học Công nghệ 

- Quản lý Thông tin cá nhân 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Đề tài Giảng viên 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Đề tài Sinh viên 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Hội nghị Hội thảo 
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- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Bài báo khoa học 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Giáo trình 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Sách chuyên khảo 

- Tìm kiếm, thêm mới, cập nhật Seminar. 

 

Hình 4. Giao diện Trang chủ / Danh sách Chức năng. 

 

1. Phân quyền 

Quản trị viên chọn vào Role list để xem Danh sách quyền.

 

Hình 5. Giao diện Danh sách quyền. 
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1.1. Thêm/sửa mới quyền 
 

Quản trị viên chọn vào  để thêm mới quyền, sau đó nhấp . 

 

Hình 6. Giao diện thêm quyền 

Quản trị viên chọn vào  để sửa thông tin quyền, sau đó nhấp . 

 

Hình 7. Giao diện thêm/sửa quyền. 
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1.2. Cập nhật Chức năng quyền 
 

Quản trị viên chọn từng mục chức năng để cho phép quyền chỉ được thao các 

trên các chức năng tương ứng dành cho người dùng. 

 

Hình 8. Giao diện cập nhật Chức năng quyền. 
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2. Tài Khoản Người dùng 

2.1. Thêm Tài khoản Người dùng 

Quản trị viên chọn vào  để thêm mới Tài khoản Người 

dùng. 

  

  

Hình 9. Giao diện thêm Tài khoản. 
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Quản trị viên nhập đầy đủ thông tin và chọn quyền cho Tài khoản của Người 

dùng, sau đó nhấp . 

2.2. Cập nhật Tài khoản 

Quản trị viên chọn vào  để cập nhật Tài khoản Người dùng. 

 

Hình 10. Giao diện Cập nhật Tài khoản. 

  

lethia@qnu.edu.vn 
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3. Quản lý Nhóm danh mục 
 

 

Quản trị viên chọn “Add” để thêm Nhóm danh mục, “Edit” để cập nhật, 

“Delete” để xóa, sau đó chọn “Update” để lưu cập nhật. 

 

Hình 11. Giao diện Danh mục nhóm phân loại. 
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4. Danh mục Danh mục chung 
 

 

Quản trị viên chọn “Add” để thêm Danh mục chung, “Edit” để cập nhật, 

“Delete” để xóa, sau đó chọn “Update” để lưu cập nhật. 

 

Hình 12. Giao diện Danh mục chung. 
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5. Quản lý Nhân sự 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách Nhân sự (hiển thị, lọc, tìm 

kiếm), thêm mới, chỉnh sửa Nhân sự. 

 

Hình 13. Giao diện danh sách Nhân sự. 
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5.1. Thêm mới Nhân sự 

Quản trị viên chọn  để thêm mới Nhân sự. 

 
Hình 14. Giao diện thêm mới Nhân sự. 

 

5.2. Cập nhật thông tin Nhân sự 

Quản trị viên chọn  để cập nhật danh sách Nhân sự. 

 
Hình 15. Giao diện cập nhật Nhân sự. 
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Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 

6. Tính giờ Khoa học Công nghệ 

Chọn Năm (2021...) cần tính giờ Khoa học Công nghệ và chọn . 

 
Hình 16. Giao diện tính giờ Khoa học Công nghệ. 

Chọn  để xuất file tính giờ Khoa học Công nghệ. 

 

II. LÝ LỊCH KHOA HỌC 

1. Thông tin cá nhân 

Quản trị viên xem, cập nhật Thông tin cá nhân của Giảng viên, nhấp 

để lưu lại. 

 

Quản trị viên xem, cập nhật Lý lịch Khoa học và tải Lý lịch Khoa học về máy. 
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Hình 17. Giao diện Thông tin cá nhân, Lý lịch khoa học 
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2. Đề tài Giảng viên 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách Đề tài Giảng viên (hiển thị, 

lọc, tìm kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin đề tài. 

 

Hình 18. Giao diện Danh sách Đề tài Giảng viên. 

2.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 
 

 
 

Hình 19. Giao diện tìm kiếm Đề tài Giảng viên. 
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2.2. Thêm Đề tài Giảng viên 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm thông tin đề tài và nhấp

. 

 

 
Hình 20. Giao diện thêm Đề tài Giảng viên. 
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2.3. Cập nhật thông tin Đề tài Giảng viên 

Quản trị viên chọn vào Tên đề tài để cập nhật Đề tài Giảng viên, sau đó nhấp  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 21. Giao diện Cập nhật Đề tài Giảng viên 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 
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2.4. Trạng thái xét duyệt đề tài 

 

Hình 22. Xét duyệt Đề tài 

 

3. Đề tài Sinh viên 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách Đề tài Sinh viên (hiển thị, lọc, 

tìm kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin đề tài. 

 

Hình 23. Giao diện Danh sách Đề tài Sinh viên. 

3.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 
Hình 24.  Giao diện Tìm kiếm Đề tài Sinh viên.  
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3.2. Thêm mới Đề tài Sinh viên. 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm Thông tin Đề tài và nhấp 

. 

 

Hình 25. Giao diện thêm mới Đề tài Sinh viên. 
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3.3. Cập nhật Danh sách Sinh viên tham gia 

Quản trị viên chọn vào  để thêm mới, cập nhật, xóa danh 

sách sinh viên tham gia vào đề tài, sau đó nhấp “Save”. 

 

Hình 26. Giao diện thêm mới, cập nhật Danh sách Sinh viên. 

3.4. Trạng thái xét duyệt đề tài 

 

Hình 27. Xét duyệt Đề tài 
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4. Hội nghị Hội thảo 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách Hội nghị Hội thảo (hiển thị 

lọc, tìm kiếm) thêm mới, chỉnh sửa thông tin. 

  
Hình 28. Giao diện Danh sách Hội nghị Hội thảo. 

4.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 

   Hình 29. Giao diện tìm kiếm Hội nghị Hội thảo. 
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4.2. Thêm mới Hội nghị Hội thảo 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm thông tin Hội nghị Hội 

thảo và nhấp . 

 

Hình 30. Giao diện thêm mới Hội nghị Hội thảo. 

4.3. Cập nhật thông tin Hội nghị Hội thảo 

Quản trị viên chọn tên Hội nghị Hội thảo để cập nhật thông tin và sau đó 

nhấp 

 

Hình 31. Giao diện cập nhật Hội nghị Hội thảo. 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp .  
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5. Bài báo Khoa học 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách bài báo, công trình khoa học 

(hiển thị, lọc, tìm kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin và xóa bài báo. 

 

Hình 32. Giao diện Danh sách Bài báo, công trình khoa học. 

5.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 

Hình 33. Giao diện tìm kiếm. 
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5.2. Thêm mới Bài báo Khoa học 
 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm thông tin Bài báo và nhấp 

. 

 
Hình 34. Giao diện thêm mới Bài báo, Công trình Khoa học. 
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5.3. Cập nhật Bài báo Khoa học 

Quản trị viên chọn tên Bài báo để bắt đầu cập nhật và nhấp 

 

Hình 35. Giao diện cập nhật Bài báo, công trình khoa học. 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 
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6. Giáo trình 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách giáo trình (hiển thị, lọc, tìm 

kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin và xóa giáo trình. 

 

Hình 36. Giao diện Danh sách Giáo trình. 

6.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 

Hình 37. Giao diện tìm kiếm giao trình. 
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6.2. Thêm mới Giáo trình 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm thông tin giáo trình và 

nhấp . 

 

Hình 38. Giao diện thêm mới Giáo trình. 
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6.3. Cập nhật Giáo trình 

Quản trị viên chọn tên Giáo trình để cập nhật Giáo trình và 

nhấp 

 

Hình 39. Giao diện Cập nhật Giáo trình. 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 
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7. Sách chuyên khảo 
 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách sách chuyên khảo, tham khảo 

(hiển thị, lọc, tìm kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin và xóa danh sách. 

 
Hình 40. Giao diện Danh sách Sách chuyên khảo. 

7.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 

Hình 41. Giao diện tìm kiếm Sách chuyên khảo. 
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7.2. Thêm mới Sách chuyên khảo 

Quản trị viên chọn vào  để bắt đầu thêm thông tin Sách chuyên khảo, 

sau đó nhấp . 

 

Hình 42. Giao diện thêm mới Sách chuyên khảo. 
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7.3. Cập nhật Sách chuyên khảo 

Quản trị viên chọn tên Sách chuyên khảo để bắt đầu cập nhật và nhấp 

 

 

Hình 43. Giao diện Cập nhật Sách chuyên khảo. 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 
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8. Seminar 

Các chức năng cơ bản gồm có quản lý danh sách Seminar (hiển thị, lọc, tìm 

kiếm), thêm mới, chỉnh sửa thông tin Seminar. 

 

Hình 44. Giao diện Danh sách Seminar. 

8.1. Chức năng lọc, tìm kiếm 

 

Hình 45. Giao diện tìm kiếm Seminar. 
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8.2. Thêm mới Seminar 

Quản trị viên chọn vào   để bắt đầu thêm thông tin Seminar. 

 

Hình 46. Giao diện thêm mới Seminar. 

8.3. Cập nhật thông tin Seminar 

Quản trị viên chọn tên Seminar để cập nhật thông tin Seminar và nhấp 

 

Hình 47. Giao diện cập nhật Seminar. 

Nếu muốn bổ sung file văn bản thì ở phần văn bản, tài liệu, nhấp ,  

chọn 1 hoặc nhiều file cần bổ sung rồi nhấp “Open”, sau đó nhấp . 


